PETUNJUK OPERASIONAL (PO )

KEGIATAN PENINGKATAN KUALITAS LKKS KABUPATEN PESISIR SELATAN

TAHUN ANGGARAN 2020

A. PETUNJUK UMUM

1. Dinas Instansi : Dinas Sosial, Pemberdayaan Perempuan dan
Perlindungan Anak Kabupaten Pesisir Selatan
2. Program : Pemberdayaan Kelembagaan dan

Kesejahteraan Sosial

3. Nama Kegiatan : Peningkatan Kualitas LKKS Kab. Pesisir Selatan
4. Sifat Kegiatan :Lama
5. Bagian Belanja : Belanja Langsung
6. Jumlah Biaya Kegiatan : Rp. 62.307.500,- "
7. Waktu Pelaksanaan Kegiatan : Januari s/d Desember 2020
8. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan
a. Nama : NOVRINI YANTI S.Pd
b. Jabatan : Kasi Potensi Sumber Kesejahteraan Sosial dan

Penanaman Nilai - Nilai Kepahlawanan
9. Bendahara
a. Nama : HILDA RULFIZA
b. Jabatan : Bendahara Dinas Sosial, Pemberdayaan
Peremp‘uan dan Perlindungan Anak
10. Lokasi Kegiatan : Kabupaten Pesisir Selatan
11. Tolak Ukur Indikator
a. Masukan
- Jumlah Dana : Rp. 62.307.500,-
- Waktu Pelaksanaan :Januaris/d Desember 2020

b. Keluaran : Terfasilitasinya kegiatan LKKS dan tersedianya

transportasii TKSK.




c. Hasil : Meningkatnya kualitas kinerja LKKS, dan
fasilitasi TKSK.

12. Rincian biaya kegiatan yang tercantum dalam dokumen pelaksanaan anggaran

(DPA ) tahun 2020 sebagai berikut :




Halaman - 1

DOKUNEN PELAKSANAAN ANGGARAN NO DPA SKFD Formulir
SATUARN KERJA PERANGKAT DACRAH l 01.06.4.01 55.0¢ 210552 DPA-SKPD 2.2.1
PEMERINTAH KARUPATEN PESISIR SELATAN
: TAHUN ANGGARAN 2020

Unisen Pemerinizhen © 1.0%.~URUSAN WANBPELAYANAN DASSR

Orgarisast : 1.01.05.81. - Dinss Sosidl, Perberdayaen Perempuzn d2n Pedindimgen Arsk

Srogrem . 4.01.05.1.01.05.01.2%. - Frogram Pemberdsyzan Kelenthagasn Kesejahtersan Sosial

Hegiaten 1.081.05.1.01.05.01.21.05. - Peningkatan Kuslias LKKS Kebupaizn Pesisr Belsian

Wakin Pelskeznaan ¢ D1-01-2020 sempei dengen 3122025

L okasiKegisian . inkast Kebupaien Pesis Selatzn

Sumber Dana

indiiater & Tolok Wimr Kinerja Belanja Langsung

indikstor Tolok Ul Kineriz Tamget Kinetia
Capaian Pregram Persantase PSKS { embegs, PSKS perseorengan dan LKS yang 50%
mendapatken bimbingen dan palsfhan
#asuken Jurnlah dana yang dibufubkan $2.307.500,02
Keluaran FasBasi kegiatan LRKS dan tersofanya biaya tanspories TKSK 15 TKSK, 75% operasionst LKKS
Haed Mennoieinya kusits Knejs LRKS dan f2sfissi TRSK 75%
Kelompok Ssseren Kegiatan! =

Rincian Doiamen Pelaksanaan Anggaran Belania Langsung
Menurut Program dan Per Kegiatan Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rincian Pestitungzn .
Kode Rekening Uraian o e A Jumtzh
1 2 ' 3 2 5 §=(3x 5

52. BELANJALANGSUNG . _ 5230750000
524. BELANIA PEGAWAL 45.300.002,00
52181 Honorariom PRS- ' 6.900.900,00
5240100 Hgnasasie: Peizkems Kegiztsn i §.000.000.20

Honor PPTK 1280 ch 500.000.80 6.600.000.60
52182 Honorariom fgn PNS 42.000.000.20
52102008 Honorsriom Pagassi Honorer Tidsk Tetzp : £3500.000,00

Honor TKEK {15 arg x 6 0la} 2000 o 20000800 18.800.000,00

Hener Palugas Sehreledat LKKS (2orgx 7120} 2400 ob 1.000.000.00 24£.800.000.00
522, BELANIA BARANG DAK JASA 14.307.560,00
5220, Belanjs Behan Pakai Hatis ) 4900.000,08
522.81.005. Belznja Bahan Baier Minyk/Gas 4060.000,00
52283 Belanja Jasz Kantor | . 1.;1511&&,0& |
52203012 Selzriatiang Szku ¢en Penggantian Fransparkest 1515.506,00
522,05, Belanja Get=k dan Pengaandaan 255,000,090
53206004 Belanja catak £0.530,00
5.2.2.06.002. Belanja Penggantaan _ 175.000,08 |
5221, Belanjz Mekanzn dan Minumaa 3437.508,08
5.2.241.002 Belani matanan den mimaman rapat 1787.500,00
5.2.241.003, Belznja mekenzn dan minuman tamy 1.350.006,00
522,45, Belanja Perjalanan Dinzs . 5.300.600,00
52215001, Befanjs perjaianan gines dalam dasrh . 1790.000,08
5.2.2.45.002. Befania perjalanan dinas hear daerah Dialam Propini 3.500.500,00




Halamen : 2

Rincian Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumizh
Volume Satuan Harga satuan
1 z 3 4 5 §=(3x 5}
Jumlzh §2.307.500,80

Rencana Penarikan Dana per Triwulan

Painan, 2 Januar 2019

Triwulan | Ro. 23.571.500,00 Mengesahkan,
Triwulan ! Rp. 22,656.000,00 i
Triwulzn il Rp. 8.325.000,00
Triwglan IV Rp. 7.755.000,00

Jumiah Rp. 62.307.500,00

Suhandri. SE, MM
Nip.19700608 200212 1 D03

TIVANGGARAN PEMERINTAH DAERAH

No Nema NIP Jebatan Tanda Tangan
1. | SUBCHANDRI, SE.M.5i . 19720416 195003 1 603 BPKD
2. | HARRISON TAR. SPL.MSi 19700703 198803 1 042 BAPPEDA LITBANG
3. | Ir. HENDRI HANAFI 19640417 188203 ‘I 008 SETDA {Bagian Pembangunan dan Infrasirukur)




B.

PETUNJUK KHUSUS

1. Maksud Dan Tujuan

LKKS Kabupaten Pesisir Selatan dalam memberdayakan dan memajukan organisasi berusaha
terus mengikuti upaya-upaya menambah wawasan pengurus dan juga mengembangkan

jejaring kerja dan kemitraan dibidang penyelenggaraan kesejahteraan sosial dan

pembangunan sosial tingkat kabupaten walaupun belum maksimal.

Tujuan dari kegiatan Peningkatan Kualitas LKKS Kabupaten Pesisir Selatan adalah :

Terwujudnya SDM pengurus yang memadai secara kuantitas dan kualitas.

. Terwujudnya model pelayanan kesejahteraan sosial.

. Terwujudnya kerjasama multi pihak dalam penyelenggaraan program kesejahteraan

sosial.

Terwujudnya koordinasi dengan potensi sumber kesejahteraan sosial seperti TKSK, PSM,

Karang Taruna dan Lembaga Kesejahteraan Sosial lainnya.

Struktur Organisasi

Dengan mengacu kepada :

a.

Kesejahteraan Sosial Tahun 2020 :

Peraturan Daerah Nomor : 6 Tahun 2019 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja

Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Tahun 2020.

. Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor : 37 Tahun 2019 tentang Penjabaran APBD

Kabupaten Pesisir Selatan tahun anggaran 2020

Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor : 900/  / Kpts/ BPT-PS/ 2020, Tanggal ...
Januari 2020 tentang Penunjukan pegawai negeri sipil menjadi pengguna anggaran,
kuasa pengguna anggaran dan bendahara pengeluaran pada Dinas Sosial,
Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak Kabupaten Pesisir Selatan tahun

anggaran 2020

12

. Keputusan Kepala Dinas Sosial, Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak

Kabupaten Pesisir Selatan Nomor : 460/03 / Kpts-DSPPrPA-PS/ 2020 Tanggal 2
Januari 2020 tentang Penetapan Pejabat Pelaksna Teknis Kegiatan (PPTK)
dilingkungan Dinas Sosial, Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anzk

Kabupaten Pesisir Selatan tahun anggaran 2020.
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2:2:

2.3

2.4

2.5

Penanggung Jawab Program / Pengguna Anggaran, Kepala Dinas Ses=
Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak Kabupaten Pesisir Selatan .
Penanggung Jawab Kegiatan / Kuasa Pengguna Anggaran, Kepala Bidang
Pemberdayaan dan Rehabilitasi Sosial Dinas Sosial, Pemberdayaan Perempuan dan
Perlindungan Anak Kabupaten Pesisir Selatan

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan { PPTK ), Kepala Seksi Potensi Sumber
Kesejahteraan Sosial dan Penanaman Nilai-Nilai Kepahlawanan pada Bidang
Pemberdayaan dan Rehabilitasi Sosial Dinas Sosial, Pemberdayaan Perempuan dan
Perlindungan Anak Kabupaten Pesisir Selatan

Pejabat Penatausahaan Keuangan { PPK ), Kasubag Keuangan dan perencanaan Dinas
Sosial, Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak Kabupaten Pesisir Selatan.
Bendahara Pengeluaran, Staf Dinas Sosial, Pemberdayaan Perempuan dan

Perlindungan Anak Kabupaten Pesisir Selatan

. Tugas dan Tanggung Jawab

Dengan mempedomani Keputusan Bupati dan Peraturan yang berlaku, maka secara

rinci tugas masing — masing unsur pengelola kegiatan adalah sebagai berikut :

3.1 Penanggung Jawab Program

Penanggung Jawab Program adalah Pengguna Anggaran ( Kepala OPD ) vyang

bertanggung jawab atas pelaksanaan program — program yang berada pada lingkup

OPD dengan tugas sebagai berikut :

1. Melakukan koordinasi pelaksanaan program — program pembangunan sesuai
dengan tugas pokok dan fungsinya

2. Membentuk organisasi pengelola kegiatan, melakukan kegiatan monitoring dan
pengendalian atas pelaksanaan program / kegiatan

3. Memberikan arahan dan petunjuk umum dalam rangka mengoptimalkan
sumber daya yang ada bagi pelaksanaan program dan kegiatan

4. Memberikan laporan kepada Bupati atas pelaksanaan program dan kegiatan
yang terdapat pada DPA-OPD tahun anggaran yang bersangkutan

5. Mempertanggung jawabkan dan menandatangani dan memeriksa seluruh
dokumen transaksi kas paling lambat 1 x 3 bulan

6. Menandatangani surat pemyatéan tanggung jawab penggunaan anggaran

7. Menandatangani SPM
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8. Mengelola utang piutang yang menjadi tanggung jawab OPD

9. Mengelola barang milik daerah/ kekayaan daerah yang menjadi tanggung jawab
OPD yang dipimpinnya

10. Menyusun dan menyampaikan laporan keuangan OPD

11. Mengawasi pelaksanaan anggaran OPD

12. Melaksanakan tugas — Tugas Pengguna Anggaran / Pengguna Barang lainya
berdasarkan kuasa yang dilimpahkan KDH melalui Sekda selaku Koordinator

Pengelola Keuangan Daerzah

3.2. Penanggung Jawab Kegiatan

Penanggung jawab kegiatan adalah Kuasa Pengguna Anggaran ( Kepala Bidang ),

bertugas membantu penanggung jawab program melakukan koordinasi dan

manajemen di bidang pelaksanaan kegiatan sesuai DPA-OPD, sehingga semua
kegiatan dapat terlaksana sesuai dengan maksud dan tujuan yang ditetapkan,
dengan tugas sebagai berikut :

1. Membantu penanggung jawab program dalam melakukan tugas vyang
dilimpahkan dengan pertimbangan beban tugas dan rentang kendali/ kompetensi
dan pertimbangan lainnya

2. Pelimpahan kewenangan tersebut ditetapkan dengan Keputusan Kepala Daerah

atas usul Kepala OPD

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan ( PPTK )

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan ( PPTK ) adalah Kasi/ Kaur atau staf yang
memenuhi syarat sesuai aturan yang berlaku yang ditetapkan oleh kuasa pengguna
anggaran, dengan tugas sebagai berikut :

1. Mengendalikan pelaksanaan kegiatan *

2. Melaporkan perkembangan pelaksanaan kegiatan

3. Menyiapkan dokumen anggaran atas beban pengeluaran pelaksanaan kegiatan




3.4 Pejabat Penatausahaan Keuangan ( PPK )

3.5

Pejabat penatausahaan keuangan { PPK ) adalah pejabat yang diangkat/ ditetapkan

oleh kepala OPD yang bertanggung jawab kepada Kepala OPD, yang melaksanakan

fungsi tata usaha Keuangan pada OPD, dengan tugas sebagai berikut :

1.

N oo o opow

Meneliti kelengkapan SPP- LS Pengadaan Barangflasa yang disampaikan
Bendahara Pengeluaran dan diketahui/ disetujui oleh PPTK

Meneliti kelengkapan SPP-UP, SPP-GU, SPP-TU dan SPP — LS gaji dan tunjangan
PNS, serta penghasilan lainya yang ditetapkan sesuai dengan ketentuan
perundang — undangan yang diajuk an oleh Bendahara Pengeluaran

Melakukan verifikasi SPP

Menyiapkan SPM

Melakukan verifikasi dan penerimaan

Melakukan akuntansi OPD

Menyampaikan laporan keuangan OPD

Bendahara Pengeluaran

1
2.

8.
9.

10.

11.
12.

Menyiapkan SPP- UP/GU/TU dan LS

Menyerahkan muang kepada PPTK sesuai persetujuan Pengguna Anggaran dan
dicatat pada Buku Panjar

Membayar tagihan sesui dengan dokumen dan bukti yang telah disetujui
Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran

Menerima dan mencek SPJ dari PPTK untuk diteruskan Kepada PPK-OPD

. Mencatat SPJ yang diterima dari PPTK pada buku panjar dan buku kas umum

Membuat Register Pengeluaran Harian dan Menandatanganinya serta
meneruskan kepada PPK-OPD
Membuat dan menandatangani Buku Simpanan Bank
Membuat dan menandatangani Buku Panjar
Membuat dan menandatangani Buku Pajak
Membuat dan menandatangani Buku Rekapitulasi Pengeluaran
Menandatangani Register Penutupan Kas
Menyiapkan SPJ atas pengeluaran kas untuk disetujui oleh Pengguna Anggaran/

Kuasa Pengguna Anggaran melalui PPK-OPD




Demikian Petunjuk Operasional ( PO ) ini dibuat,

berlaku.

Mengetahui/ Menyetujui :
Kuasa Pengguna Anggaran/
~ Kabid-Pemberdayaan dan Rehsos

"z-‘,

L HASK _'&NBI':,_}QH
£57008 198903 1 005

R i

untuk dipergunakan sesuai ketentuan yang

Painan, 02 Januari 2020

Dibuat Oleh
Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan

NOVRINTYANTI, S.Pd.
NIP 19721121 199803 2 002




STRUKTUR ORGANISASI
KEGIATAN PENINGKATAN KUALITAS LEMBAGA KOORDINASI KESEJAHTERAAN SOSIAL ( LKKS)
KABUPATEN PESISIR SELATAN
TAHUN ANGGARAN 2020

KEPALA DINSOS, PEMBERDY.
PEREMPUAN DAN PERLIND. ANAK
KAB. PESISIR SELATAN

PENANGGUNG JAWAB PROGRAM/
PENGGUNA ANGGARAN KASUBAG KEUANGAN DAN PERENCN
KAB. PESISIR SELATAN

A4

PEJABAT PENATAUSAHAAN
KEUANGAN ( PPK )

v
KEPALA BIDANG PEMBERDY. DAN
REHSOS KAB. PESISIR SELATAN

STAF DINSOS, PEMBERDY.

PEREMPUAN DAN PERLIND. ANAK
PENANGGUNG JAWAB KEGIATAN/ — KAB. PESISIR SELATAN

KUASA PENGGUNA ANGGARAN

BENDAHARA PENGELUARAN

KEPALA SEKSI PSKS DAN
PENANAMAN NILAI KEPAHLAWN

PEJABAT PELAKSANAN TEKNIS
KEGIATAN ( PPTK )




